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学士学位课程考试监考守则
1.监考人员要认真履行考场监督检查的职责，考前应对考生进行必要的思想教育。如实填写考场情况，严格维护考场纪律，不得提前和拖延考试时间。
2.监考人员考前须参加培训，认真学习《考场规则》等与考试相关的政策规定，熟悉监考业务流程，持证上岗。未经培训不得监考。
3.监考人员应提前十分钟进入考场，认真核对考试科目，认真检查试题袋的密封情况，清点人数，检查座位、课桌上的物品放置是否符合要求。考前五分钟，面向考生拆封试卷袋。
4.宣读考场规则，明确考试方式，在黑板上写明考试的起止时间，提醒考生在试卷上规定位置填写清楚站点中心名称、考生姓名和学号等。认真核对考生身份，组织实到考生本人在考生签到单上签名。开考三十分钟，禁止考生入场。对于缺考考生由监考在考生签到单的“考生签名”栏内注明“缺考”。
5.监考人员对试题内容不得作任何解释，对试卷印刷、文字不清楚等询问，应当众答复。试题有更正时应即时板书并当众公布。监考人员必须如实填写《考场记录》。
6.监考人员不得吸烟、看报、大声喧哗、抄作试题及检查考生答题情况，不得长时间观看考生答卷，不得与考生单独交谈或指点、暗示。
7.监考应一人在前一人在后，对全考场进行监视，严禁将试题试卷带出考场，严禁对试题试卷进行拍照或传播。
8.监考人员应在考试结束前十分钟提醒学生。考试结束应宣布停止答卷。收齐答卷后排好顺序与签到表一并装入试卷袋，用封条将试卷袋口封好。
9.监考应在封好口的试卷袋上签名并按要求及时交回考点。监考领交试题试卷应在交接单上签名。

