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摘  要（居中、小二号黑体）（另起一页）
计算机信息处理综合作业是全国高等教育自学考试计算机信息管理专业（专科）的必修课，也本专业实践考核的重要内容。（摘要内容100-300字左右，小四号仿宋体）
关键词:（左对齐、四号黑体）计算机 作业 信息处理 （三到五个，小四号仿宋）
（每一章均必须另起一页）
第一章  绪  论（居中、小二号黑体加粗）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能，完成问题（题目）所要达到的目的。同时，通过综合作业的基本训练使考生逐步掌握和建立基本的项目工程概念对现实工作能起到一定的促进作用。（正文字体为小四号宋体字，固定行距25磅）

1.1 问题引入（左对齐、三号仿宋加粗）

计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

1.2计算机信息处理（左对齐、三号仿宋加粗）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

（每一章均必须另起一页）
第二章  信息管理系统（居中、小二号黑体加粗）
2.1 管理信息系统（左对齐、三号仿宋加粗）

计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

2.2计算机信息处理（左对齐、三号仿宋加粗）

计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。
    2.2.1 计算机信息处理概述（缩进两个字，小四号黑体）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。
    2.2.2 企业管理（缩进两个字，小四号黑体）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

（每一章均必须另起一页）
第三章  信息管理子系统原理（居中、小二号黑体加粗）
3.1 管理信息子系统原理概述（左对齐、三号仿宋加粗）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

3.2计算机信息处理结构（左对齐、三号仿宋加粗）

计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。
（每一章均必须另起一页）
第四章  信息管理子系统实现（居中、小二号黑体加粗）
4.1计算机信息处理结构（左对齐、三号仿宋加粗）

计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。
结论（居中、小二号黑体）（另起一页）
计算机信息处理综合作业就是要求考生运用所学的专业知识，针对考核所要求的具体问题（题目），利用计算机这一工具实现问题（题目）所要达到的功能。

致谢（居中、小二号黑体）（另起一页）
（主要感谢导师和对论文工作有直接贡献及帮助的人士和单位）。

参考文献（居中、小二号黑体）（另起一页）
[1] 山本明夫.陈惠麟等译.计算机信息处理基础与应用[M].北京:科学出版社, 1997.
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附录（居中、小二号黑体）（另起一页）
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